
 
 اسوانمحافظة 

 حى / مدينة / مرآز 
 الرخص ) قســـم / إدارة  ( 
 

 
 طلب نقل رخصة محل تجارى أو صناعى أو عــام

 )فى حالة التنازل( 
 

 
 ) المتنازل (  أسم المرخص له الحــالى 

  رقم وتاريخ الرخصة                                          جهة إصدارها  

 ط المرخص به  نــوع النشـــا

                              قسـم   شارع                رقم :  عنــوان المحــل 

 ) المتنازل إليه (  أسم المطلوب نقل الترخيص لــه 

 عنـــوان المتنــازل إليـــه  

 افقة على نقل الرخصة علما بأنني سوف أقوم بسداد آافة الرسوم والضرائب المقررة على المحل حتى تاريخ المو

 

 
 

                توقيــع المتنـازل إليه 

(                          )                      

 

 

 

 

  

 إيصــال
 / استلمت أنا                                            الطلب المقـدم من الســيــد 

) الرسوم  / المستندات  ( حالة التنازل مسـتــوفياً آافـة متطلبات الحصول على الخدمة         عام فى   / صناعى  / بشѧأن نقل رخصة محل تجارى       

 /  / قيد برقم            بتاريخ  

  /    /التاريخ المحدد لإنجاز الخــدمـة    
 ختـصتوقيع المــوظف الم                                                                                 

                                                                              (                            )   



 
 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة

لѧѧى الخدمѧѧات    فѧѧى شѧѧأن تبسѧѧيط اجѧѧراءات حصѧѧول المواطنيѧѧن ع    ١٩٩٨ لسѧѧنة  ٤٢٤٨    وفقѧѧاً لقѧѧرار رئѧѧيس مجلѧѧس الѧѧوزراء رقѧѧم         
بوحدات الاداره المحليه بالمحافظات ،  ) فى حالة التنازل ( الجماهѧيرية ومѧنها خدمѧة  طلѧب نقѧل رخصѧة محѧل تجارى او صناعى او عام               

 آѧثمرة للتعاون بين وزارة التنمية  - ١/٨/١٩٩٩ الصѧادر بѧتاريخ   تلѧتزم الجهѧات الإداريѧة المعنѧيه بѧتقديم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج                 
 مѧѧن تحديѧѧد للمسѧѧتندات والاوراق ، والمѧѧبالغ المطلوبѧѧه للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة ، والتوقيѧѧتات الزمنѧѧيه المحѧѧدده        -الإداريѧѧة ، والمحافظѧѧات 

 :واى مخالفه لذلك ترتب المسئوليه وذلك على النحو التالى  . لانجازها او الاعلان عن رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها 
 

 :والأوراق المطلوبة  المستندات : أولاً 
 .بأحد مكاتب التوثيق )  المتنازل إليه –المتنازل ( عقد تنازل مصدقاً على توقيعات طرفيه  •
 .عقد إيجار محرر من المالك إلى المتنازل إليه موثقا بالشهر العقارى •
 .ما يفيد اشتراك المتنازل إليه بالتأمينات الاجتماعية •
 .صحيفة الحالة الجنائية •
 .لمحل أو مستخرج رسمى منها فى حالة فقدهاأصل رخصة ا •
 -:فى حالة نقل الرخصة لمحل عام يقدم المتنازل إليه مايلى  •

  سنة٣٠ ، ٢١ـ  بيان الموقف من التجنيد إذا آان السن بين ١                 
 ).الموجود منهم ( ـ  صورة الترخيص الشخصى للمستغل والمدير والمشرف ٢           

 
موافقة الأمن فى حالة (لأحѧوال يسѧرى علѧى المتѧنازل إلѧيه جمѧيع الاشѧتراطات المقررة قانونا على المرخص له الأصلى         فѧى جمѧيع ا   •

/  الخ   …………موافقة الصحة لمحال بيع الأغذية والمشروبات       /  الخ   …………المطѧابع ومحѧال بѧيع الأسѧلحة ومراآѧز الكمبيوتر          
 ).الخ …………يةموافقة التموين للمحال ذات الصلة بالحصص التموين

 
 :المبالغ المقرره للحصول على الخدمة : ثانياً 

رسوم نقل الترخيص للمحال  مبلغ مبلغ مبلغ
 مليم جنيه التجارية الأخرى

رسوم نقل الترخيص لمحال 
 مليم جنيه الجزارة والمحال الصناعية

رسوم نقل الترخيص 
 مليم جنيه للمحال العامة

 دمغة نوعية
 تنمية موارد

٣ 
- 

- 
١٠٠ 

 دمغة نوعية
 تنمية موارد

١٨ 
- 

- 
١٠٠ 

 دمغة نوعية
 تنمية موارد

١٢ 
- 

- 
١٠٠ 

١٠٠ ٣ إجمالى الرسوم ١٠٠ ١٨ إجمالى الرسوم ١٠٠ ١٢ إجمالى الرسوم
 

 : التوقيتات المحددة لانجاز الخدمة   -:ثالثاً 
يع أنواع المحلات خلال شهر على الأآثر وذلك من تاريخ بالنسبة لجم) فى حالة التنازل(         تلتزم جهة الإدارة بنقل رخصة المحل 

 .تقديم الطلب مستوفيا للمستندات المطلوبة وبعد سداد الرسوم المقررة 
 
 
 
 
 

 

 

فى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية تحت اى مسمى  يمكنك الإتصال بإحدى 

  -:الجهات التالية 

 
 ٣١٦٨٠٠ :المـــحــــافــظــــــــــة  ت 

 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المرآز الرئيسى بالقاهره ت : هيئه الرقابة الادارية 

 ٠٩٧ / ٣١٦٠٢١ – ٠٩٧ / ٣١٦٠٢٠: بالمحافظة ت مكتب الرقابة الادارية 
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