
 اسوانمحافظة  
 حى / مدينة  / مرآز 

 الرخص) قسم  /  إدارة ( 
 طلب ترخيص بفتح محل عام

 )فندق / مطعم   /   مقهى   ( 
 ……………………………………………..…:  جنسيته .   …………………………: إسم ولقب طالب الترخيص

 ………………….…: صناعته……………………: محل الميلاد..  ………………………: تاريخ المــــــــــــــــيلاد 
 .......………........………...…:العنوان المختار للمراسلات .  ……….................…………:  محل الإقامــــــــــــــــة  

 ………………………………: الإســـم التجارى للمحـــل   . ….…… .........…………:نوع المحـــــل موضوع الطلب 
 ……………………………………………… ......…......... …………….............……: موقع المحـــــــــــــــل 
 ..........................................................................................................……………: إسم ولقب مالك العقار 

                                                   مليم     جنيه
 ) لا غير …………………………………………………فقط:                             (سنوية للمحل القيمة الايجارية ال

 )المشرف على المحل / مدير المحل / البيانات الشخصية لمستغل المحل   (
 

 المشرف على المحل
 مستغل المحل مدير المحل 

 
                  الصفة

 
 البيانات الشخصية  

 
 
 

 

   
 الاسم واللقب

 ـــيةالجنسـ
 تاريخ الميلاد
 محل الميلاد
 محل الإقامة

 رقم الترخيص الصادر له
 تاريخ إصداره
 جهة إصداره

 .…………………………….………………………………………………………: عدد المستخدمين فى المحل 
 

 ………………………………………………………… :عدد الأشخاص الذين يتسع لهم المحل بالنسبة للمقهى والمطعم 
 

 ………………...............…………………………… :ن إيوائهم بالنســـــبة للفنــــــــــــــدق  عدد الأشخاص الذين يمك
 ….........................…………………………………………….………) إن وجدت(قوة الآلات والمحرآات بالمحل 

 
  أو وزارية   ومسѧتعد لѧتقديم موافقѧات الجهѧات المعنѧية ذات الصѧلة بالنشѧاط والمقѧررة بقوانيѧن أو قѧرارات جمهورية                      

 .وفقاً لما تطلبه جهة الترخيص بعد الموافقة على موقع المحل
                                                                                            

 
         توقيع الطالب                                                                                              

                                                                                                     (                     ) 
 
 
 
 

 إيصال
 ………………………………………………/ الطلب المقدم من السيد ………………………………: استلمت أنا 

 /     /  بتاريخ  . ………لمستندات المطلوبة للحصول على الخدمة وقيد برقم للترخيص بفتح محل عام مستوفياً ا
 /     /     التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة      

 توقيع الموظف المختص                                                                                         
                               (                          )                                                                       

 



 
 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة

تبسѧيط إجѧѧراءات حصѧول المواطنيѧن علѧى الخدمѧѧات      نشѧѧأ ىفѧ  ١٩٩٨   لسѧنة ٤٢٤٨مجلѧس الѧѧوزراء رقѧم    رئѧѧيس لقѧرار  وفقѧاً         
 ѧنها يرية الجماهѧة  ومѧام       خدمѧل عѧتح محѧيص بفѧب ترخѧى  ( طلѧوحدات الإدارة المحلية بالمحافظات، تلتزم الجهات ب)  فندق – مطعم –مقه

 آѧثمرة للѧتعاون بين وزارة التنمية الإدارية ، و         - ١/٨/١٩٩٩الصѧادر بѧتاريخ     الاداريѧة المعنѧية بѧتقديم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج                 
د للمسѧتندات والاوراق ، والمѧبالغ المطلوبѧة للحصѧول علѧى الخدمѧة ، والتوقيѧتات الزمنѧية المحدده لانجازها ، أو            مѧن تحديѧ     -المحافظѧات   

 -: الإعلان عن رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها ، وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية وذلك على النحو التالى 
 :المستندات والأوراق المطلوبة: أولا 

 ).والأصل للإطلاع(بات الشخصية صورة مستند إث -
 ).سنة٢١،٣٠إذا آان سنه بين (شهادة من إدارة التجنيد بكيفية معاملة طالب الترخيص من حيث الخدمة العسكرية  -
 ).والأصل للإطلاع (صورة عقد الإيجار أو الملكية  -
 ).والأصل للإطلاع (صورة البطاقة الضريبية  -
 .ة للمحل خريطة مساحية للموقع والرسومات الهندسي -
 .شهادة من الضرائب العقارية بالقيمة الإيجارية  السنوية للمحل -
صѧحيفة الحالѧة الجنائѧية لطالѧب الترخѧيص وإذا آѧان أجنبѧياً يقѧدم شѧهادة من دار التمثيل الدبلوماسي أو القنصلى للدولة التابع لها عن                              -

 .سوابقه أو بحسن سيره و سلوآه 
يѧѧرفق بالطلѧѧب صѧѧورة معѧѧتمدة مѧѧن مسѧѧتندات تكويѧѧنها والأوراق الخاصѧѧة بѧѧتحديد الشѧѧخص إذا آѧѧان طالѧѧب الترخѧѧيص هيѧѧئة أو شѧѧرآة  -

 ٠المسئول عن تنفيذ أحكام القانون 
 ٠إيصال التأمينات الاجتماعية الخاصة بصاحب المحل  -
وفѧى جمѧيع الأحѧوال يلѧتزم مقѧدم الطلѧب بتقديم ما يثبت سداد التأمينات الاجتماعية على العاملين بالمحل وآذلك                       *

شѧѧهادات الصѧѧحية الخاصѧѧة بهѧѧم عѧѧند إتمѧѧام تنفѧѧيذ الاشѧѧتراطات المطلوبѧѧة فѧѧى المحѧѧال العامѧѧة وقѧѧبل إصѧѧدار              ال
 .الترخيص

 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانيا  
 

جنيـــــه بيان مبلـــــغ  مليـــــم
ن خمسمائة مليم ولا يزيد بحيث لا يقل ع) فقط خمسون مليم لا غير (  مѧن مسѧاحة المحل   ٢رسѧم معايѧنة لكѧل م       

 )فقط خمسة وثلاثون جنيها لاغير  (  جنيه ٣٥عن 
- ٠٥٠ 

) فقط جنية واحد لاغير     ( جنيه   ١مѧن القѧيمة الإيجارية السنوية للمحل بحيث لايقل عن            % ٥رسѧم تفتѧيش بواقѧع       
روحية يكون الحد و بالنسѧبة للمحѧال الѧتى تقѧدم المشروبات ال         ) فقѧط مائѧة جنѧيه لاغѧير       ( جنѧيه    ١٠٠ولا تѧزيد عѧن      

 )فقط ثلاثمائة جنيه لاغير(  جنيه ٣٠٠والأعلى ) فقط ثلاثة جنيهات لاغير (  جنيه ٣الأدنى 
 )٨٩ مادة ٨٠ لسنة ١١١طبقاً للقانون رقم ( ضريبة نوعية    

 ) المادة الأولى٨٤ لسنة ١٤٧طبقاً للقانون رقم (  رسم تنمية موارد      
 ).عشرة قروش رسم تنمية موارد +  قرشا ضريبة نوعية ثلاثون( على إيصال سداد الرسوم 

- 
 
 
١٢ 
- 
- 

- 
 
 
- 

١٠٠ 
٤٠٠ 

 

 
 :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثاً 

تلѧتزم جهѧة الإدارة بѧإعلان قѧرارها فى طلب الترخيص ومرفقاته فى ميعاد لا يجاوز شهرا من تاريخ تقديمه أو وصوله ، وفى حالة        -
 .ة يكلف الطالب بأداء رسم المعاينة قبول الطلب بصفة مبدئي

 .آما تلتزم جهة الإدارة بإعلان الطالب بقرارها فى موقع المحل خلال ثلاثين يوما من تاريخ سداد رسم المعاينة -
 . ويعتبر فى حكم الموافقة على الموقع فوات الميعاد المذآور دون تصدير إخطار للطالب بالرأى

-            ѧع تلѧى الموقѧة علѧة الموافقѧى حالѧة الإدارة بإصدار الترخيص خلال ثلاثين يوما من تاريخ إخطار طالب الترخيص للوحدة         فѧتزم جه
 ٠المحلية بإتمام تنفيذه آافة الاشتراطات وتقديمه للمستندات المطلوبة

 
 
 
 

تصال بإحدى فѧى حالѧه عѧدم الحصѧول علѧى الخدمѧه فѧى التوقيѧت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ  إضافية تحت اى مسمى يمكنك الا                          
 -: الجهات التالية 

 

 ٣١٦٨٠٠ت: المحافظـــــــــــــــــه  

 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢ت : المرآز الرئيسى بالقاهره  : هيئه الرقابة الادارية 

 ٣١٦٠٢١/٠٩٧-٣١٦٠٢٠/٠٩٧ت:  مكتب الرقابة الادارية بالمحافظة 
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