
 
 

 اسوان:محافظة 
 ..………………………: الوحدة المحلية/ مديرية الإسكان والمرافق 

 
 طلب اعتماد مشروع لتقسيم الأراضى

 

 …………..…..………………………………………………………………………… /   السيد

 تحية طيبة وبعد 

 .. …………………………………...………………………………………………:    مقدمه لسيادتكم 

 /    /       بتاريخ    …………الصادرة من   ..   ……………………عائلية  رقم  /    بطاقة شخصية 

 .. ……………………………………………..………………………………………:    الرقم القومى 

 ..…………………………………..…………………………………………………:    محل الإقامة 

 ) الخ ..  ……………وآيلا عن المالك أو المالكين / مالك : (   بصفتى  

 : التقسيم المرفق لقطعة الأرض  والكائنة    أرجو التكرم باعتماد مشروع

   ………………………………………………………………………………………………… 

 ..…………………………………:            حوض رقم ………………………… :     قطعة رقم 

 …………………………………:                          المقيم ………………………   والمملوآة لـ 

 .لمقررة                   ومستعد لسداد الرسوم ا

           وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،  

 

 توقيع مقدم الطلب     /    /                                                                                             تحريرا فى    

                                                                       (                      )                  

 
 

 
 
 
 
 

 

 إيصــال
 .………………………………………………………………   الطلب المقدم من السيد …………………………………………   استلمت أنا 

 ) الرسوم -المستندات (   بشأن طلب اعتماد مشروع لتقسيم الأراضى مستوفيا آافة متطلبات الحصول على الخدمة 

          /    /بتاريخ      .   …………………………………برقم   وقيد الطلب 

  توقيع الموظف المختص                               /     /  التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة                 

                                                                                                   )(                                 
 



 
 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة

 فѧѧى شѧѧأن تبسѧѧيط إجѧѧراءات حصѧѧول المواطنيѧѧن علѧѧى الخدمѧѧات       ١٩٩٨ لسѧѧنة ٤٢٤٨وفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧيس مجلѧѧس الѧѧوزراء رقѧѧم     
تلتزم الجهات الإدارية   سكان بالمحافظات ،    الإ/ طلѧب اعѧتماد مشѧروع لتقسѧيم الأراضى بوحدات الإدارة المحلية              ومѧنها خدمѧة      الجماهѧيرية 

 آѧѧثمره للѧѧتعاون بيѧѧن وزارتѧѧى التنمѧѧية الإداريѧѧة والإسѧѧكان -١/١٢/٢٠٠٠رد بهѧѧذا الѧѧنموذج الصѧѧادر بѧѧتاريخ اوللѧѧ وفقѧѧاالمعنѧѧية بѧѧتقديم الخدمѧѧة 
لحصول على الخدمة ، والتوقيتات     مѧن تحديѧد للمسѧتندات والأوراق ، والمѧبالغ  المطلوبة ل            -والمѧرافق والمجѧتمعات العمرانѧية والمحافظѧات         

 مخالفة لذلك ترتب المسئولية وذلك على النحو وأىو الإعلان عن رأيها  فى الطلب المقدم للحصول عليها ،    أالزمنѧية المحѧددة لإنجازهѧا ،        
 :التالى 

 

 

 

 

فى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية تحت اى مسمى يمكنك الاتصال بإحدى 

 : الجهات التالية 

 ٣١٦٨٠٠:  المحافظة                             ت 

            ٠٢ /٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت:   هيئة الرقابة الإدارية 

 ٣١٦٠٢١/٠٩٧-٣١٦٠٢٠/٠٩٧:  مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 

 

 :مستندات والأوراق المطلوبة ال: أولا 
 :   تختلف المستندات المطلوبة لاعتماد مشروع التقسيم الابتدائى والنهائى وذلك على النحو التالى       

 :   بالنسبة لاعتماد مشروع التقسيم الابتدائى-   
 )الخ . …لقومى الرقم ا / العائلية / البطاقة الشخصية (المستند الدال على شخصية مقدم الطلب ـ  ١    
 قѧѧѧرار / توآѧѧѧيل رسѧѧѧمى عѧѧѧن المѧѧѧالك  أو المالكيѧѧѧن    ( المسѧѧѧتند المثبѧѧѧت لصѧѧѧفة مقѧѧѧدم الطلѧѧѧب فѧѧѧى حالѧѧѧة تقديمѧѧѧه مѧѧѧن غѧѧѧير المѧѧѧالك        ـ  ٢   

 )الخ. .. وصاية        
 .صورة الموافقة الصادرة لصلاحية الموقع من الناحية التخطيطية والاستعمالات المقررة إن وجدت ـ  ٣    
  مبيѧѧنا علѧѧيها موقѧѧع الأرض موضѧѧوع طلѧѧب التقسѧѧيم بالنسѧѧبة للشѧѧوارع ١/٥٠٠٠ريطة أو رسѧѧم  مسѧѧاحى بمقѧѧياس رسѧѧم لا يقѧѧل عѧѧن خѧѧـ  ٤   

 .القائمة أو المقررة 
   عقد ملكية مسجل ويشمل أى عقد ناقل للملكية أو عقد ابتدائى مشمولا بصحة توقيع  أو  ( المستندات المثبتة لملكية ارض التقسيم ـ  ٥  

       د المشمول بصحة ونفاذ ويأخذ حكم ما تقدم قرارات وخطابات التخصيص الصادرة من الجهات المختصة وآذا الشهادات  العق
وعقد القسمة   والتجنيب المشهر أو آشف المشتملات    ) آشف المشتملات ( من مصلحة الضرائب العقارية باسم المالك   الصادرة

 .)الملكية بالميراث بإعلام وراثة لمن آلت إليهم   المصحوب
 .الإيصال الدال على أداء الرسم المستحق ـ  ٦    
  شѧهادة تثبѧت خلѧو الأرض الѧتى سوف تدخل ضمن أملاك الدولة العامة أو سوف تخصص لمنشآت الخدمات العامة من أى حق عينى         ـ    ٧  

 . أو تبعىأصلى
 تقسيم و أبعاد تلك الحدود والخطوط الكنتورية للأرض     نسخ من خريطة الرفع المساحى للأرض تبين حدود ارض ال٧عدد ـ  ٨  

 مستوفيا للتعليمات  ١٠٠٠ : ١وقطاعات رأسية على مسافات مناسبة إذا لزم الأمر ـ ومساحة الأرض ويكون الرسم بمقياس  
 . التى تضعها الجهة الإدارية المختصة    والبيانات

   التفصيلات   تبين طبيعة التقسيم والتخطيط العام له مع ١٠٠٠ : ١سم  نسخ من مشروع التقسيم الابتدائى بمقياس ر٧عدد  ـ  ٩ 
مقياس الرسم واتجاه   : ويشتمل المشروع على البيانات التالية ) مستوفى الدمغة الهندسية ( الضرورية للتحقق من صلاحية المشروع 

أطوال    / التقسيم والمهندس الذى اعد المشروع   طالباسم وعنوان المالك و  / الاسم المقترح للتقسيم / الشمال وتاريخ تقديم المشروع 
حدود ارض التقسيم والمواقع والعروض المقترحة للشوارع وممرات حقوق الارتفاق وميلها بالتقريب وعلاقتها بالشوارع والتقاسيم       

التقريبية ونوع مواسير صرف المواقع / والمناطق المجاورة وخطوط البناء وأبعاد القطع بالتقريب مع بيان أرقام القطع والبلوآات    
/ المجارى ومياه الأمطار والمجارى المائية  الأخرى إن  وجدت وغيرها من المنشآت سواء فوق أو تحت سطح الأرض     

المواقع المقترح تخصيصها لمنشآت الخدمات العامة مع توضيح نوع  / الاستعمالات العامة القائمة للعقار  ومواقع المبانى إن وجدت 
  .المواقع المقترح تخصيصها للمبانى السكنية أو الأغراض التجارية أو الصناعية إن وجدت  / المنشات  



 
 

الخ وذلك .…………وزارة الزراعة أو  الطيران المدنى : لمشѧروعات الحصѧول علѧى موافقة بعض الجهات مثل        ـ يتطلѧب الأمѧر لѧبعض ا       
 . طبقا لنوع المشروع 

 : ـ وبعد اعتماد المشروع الابتدائى تبدأ المرحلة التالية 
 :  بالنسبة لاعتماد مشروع التقسيم النهائى - 

  مؤسسا على خرائط الرفع المساحى المعدة بدقة وفقا للتعليمات      ١٠٠٠ : ١رسم  نسخ من مشروع التقسيم النهائى بمقياس ٧  عدد 
 . التى تضعها الوحدة المحلية لذلك 

بيان اتجاه الشمال ومقياس الرسم وتاريخ   / اسم التقسيم واسم وعنوان المالك       :ويجѧب أن يبيѧن مشѧروع التقسѧيم الѧنهائى البѧيانات التالية             
الشѧѧوارع والمياديѧѧن المنشѧѧاة بالتقسѧѧيم وعروضѧѧها وأطوالهѧѧا واتصѧѧالها بالشѧѧوارع القائمѧѧة فѧѧى التقاسѧѧيم والمѧѧناطق    / تقديѧѧم التقسѧѧيم الѧѧنهائى 

قطع الأراضى / المجѧاورة مѧع بѧيان عروض ودرجات هذه الشوارع وآذلك الحدائق والمساحات العامة وغيرها من المساحات المفتوحة      
مساحة الشوارع والميادين والحدائق والساحات العامة      / ساحاتها وبيان نوع التخصيص     المخصصѧة لمنشآت الخدمات العامة وأبعادها وم      

الѧѧبلوآات والقطѧѧع المنشѧѧأة / النسѧѧبة المقѧѧدرة للمسѧѧاحات المذآѧѧورة فѧѧى البѧѧند السѧѧابق بالنسѧѧبة إلѧѧى مسѧѧاحة ارض التقسѧѧيم  / المنشѧѧأة بالتقسѧѧيم 
خطوط البناء المقترحة بالتقسيم والممرات المخصصة لخطوط المرافق        / ها  بالتقسѧيم مѧرقمة ومثبتة فى جدول بأرقامها وابعادها ومساحات         

اذا آѧان التقسѧيم سѧينفذ على مراحل تبين    / قائمѧة الشѧروط الخاصѧة بالتقسѧيم والمѧرفقة بالمشѧروع       / العامѧة إن وجѧدت وابعادهѧا ومواقعهѧا      
 .برنامج تنفيذ المرافق العامة بارض التقسيم /مراحل التنفيذ

    ѧب أن يثبѧنهائى         ويجѧيم الѧروع التقسѧى مشѧن المالك بالتنازل عن الأرض المخصصة لمبانى               : ت علѧيه مѧع علѧرار موقѧية وإقѧند الملكѧس
الخدمѧات العامѧة فѧى حѧدود مѧا نѧص علѧيه القѧانون ، اسѧم المهندس المصمم وتخصصه ورقم قيده فى سجل نقابة المهندسين، الإشارة الى                              

 . طية شهادة  صلاحية الموقع من الناحية التخطي
يجѧب أن تكѧون جمѧيع الرسѧومات ، والѧتعديلات الѧواردة بالمسѧتندات المѧرفقة لطلب اعتماد المشروع الابتدائى والنهائى موقعا عليها من               •

 . مهندس نقابى متخصص 
ن تنفيذ هذه الأعمال فى جميع الأحوال يلتزم المقسم بأداء تكاليف تنفيذ أعمال المرافق بالكامل قبل صدور قرار التقسيم إذا آا             :ملحوظѧة   

يѧتم بمعѧرفة الجهѧة المختصѧة بأعمѧال المѧرافق أمѧا فѧى حالѧة قѧيام المقسѧم بتنفѧيذ أعمѧال المرافق يلتزم بأداء تامين نقدى أو خطاب ضمان                                  
 . من قيمة ا لتكاليف وذلك قبل صدور قرار التقسيم أيضا % ١٠مصرفى بما يغطى 

 
 : المبالغ المقررة للحصول على الخدمة : ثانيا 

يصѧدر المجلѧس الشѧعبى المحلѧى للمحافظѧة قѧرارا بѧتحديد رسѧوم الѧنظر الѧتى تحصѧل عѧن طلѧب فحѧص واعتماد مشروع التقسيم لأغراض                          
 : البناء وبشرط إلا تتجاوز الحدود التالية 

، بحيث لا خمسѧة وعشѧرون قرشѧا رسم نظر عن آل متر مربع من مساحة ارض التقسيم لاعتماد المشروع الذى لا تنشأ به طرق عامة              -
 .يقل الرسم عن خمسين جنيها ولا يجاوز ألف جنيه 

 أو  
خمسѧة عشѧر قرشѧا رسѧم نظѧر عѧن آل متر مربع من مساحة ارض التقسيم لاعتماد المشروع الذى  تنشأ فيه طرق عامة ، بحيث لا يقل               -

 . الرسم عن خمسة وعشرون جنيها ولا يجاوز خمسمائة جنيه 
 )قروش رسم تنمية موارد ١٠+ قرش ضريبة نوعية ٣٠( سوم أربعون قرشا على إيصال سداد الر -
 لا تحصل أية رسوم  على طلبات  الموافقة على التقسيم لغير أغراض البناء  -
 

 : التوقيتات المحددة  لإنجاز الخدمة : ثالثا 
 

ع الѧѧنهائى للتقسѧѧيم أو الموافقѧѧة   تلѧѧتزم الجهѧѧة الإداريѧѧة بفحѧѧص مشѧѧروع التقسѧѧيم الابѧѧتدائى وأخطѧѧار المقسѧѧم بالموافقѧѧة علѧѧى إعѧѧداد المشѧѧرو        
 .المشروطة أو تقديم مشروع معدل أو رفض المشروع وذلك خلال شهرين من تاريخ تقديم الطلب مستوفيا

إذا انقضѧѧت مѧѧدة الشѧѧهرين دون صѧѧدور الأخطѧѧار المذآѧѧور يكѧѧون للطالѧѧب أن يقѧѧوم بѧѧإعداد مشѧѧروع التقسѧѧيم الѧѧنهائى علѧѧى أسѧѧاس المشѧѧروع   
ل سѧنة مѧن تѧاريخ إخطѧاره أو انقضاء مدة الشهرين المشار إليها من تاريخ تقديمه المشروع الابتدائى اذا انقضت             الابѧتدائى المقѧدم مѧنه خѧلا       

مѧدة السنة المشار إليها دون تقديم المشروع للاعتماد اعتبرت الموافقة على المشروع الابتدائى لاغى وذلك مالم توافق الجهة الإدارية على          
 .هذه المدة  

هѧة الإداريѧة بالانѧتهاء مѧن فحѧص مشѧروع التقسѧيم النهائى وتقديمه للوحدة المحلية للنظر فى الموافقة عليه خلال شهرين من               آمѧا تلѧتزم الج    
 . تاريخ تقديم المشروع النهائى ، وعلى الوحدة المحلية أن تبت فى طلب اعتماد المشروع خلال شهرين من تاريخ تقديمه لها 

لبناء أو التعمير أو إذا آانت جميع قطع التقسيم واقعة أو مطلة على شوارع عامة أو قائمة أو مستطرفة        أمѧا إذا آѧان التقسيم لغير أغراض ا        
 . أو إذا آان الأمر لا يتطلب إنشاء شوارع مستجدة فيتم الفحص والبت فى اعتماد المشروع خلال شهر واحد من تاريخ تقديم الطلب 

 

 
ـ بالنسѧبة لمشѧروع تقسѧيم الأراضѧى لغѧير البناء أو التعمير أو التى لا تتطلب إنشاء شوارع مستجدة يكتفى بتقديم المستندات واستيفاء                         

 )٩، ٦، ٥، ٤، ٣، ٢ ، ١(انات الموضحة بالأرقام البي
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